Anexa la anuntul nr.4091/08.05.2023


Atribuții in domeniul Urbanismului, Amenajarea Teritoriului și Cadastru

- asigura implementarea planului urbanistic general si a planului de amenajare a teritoriului in comuna I.L.Caragiale
- initiaza actiuni de modificare sau revizuire a Planului Urbanistic General, conform legislatiei in vigoare;
- face propuneri privind zonarea comunei in vederea stabilirii impozitului pe terenuri si cladiri;
- intocmeste rapoarte de specialitate in vederea aprobarii unor studii de oportunitate si PUD-uri, pentru concesionarea  de terenuri pentru constructii;
- verifica existenta si respectarea documentatiilor de executie pentru lucrarile din sectorul public si privat; 
- gestioneaza procesul de emitere a certificatelor de urbanism şi a autorizaţiilor de construire/desfiinţare, prin:
 a) verificarea operativă privind respectarea structurii şi conţinutului documentaţiilor depuse şi restituirea, după caz, a documentaţiilor necorespunzătoare (în termen de maximum 5 zile de la înregistrarea cererii); 
b) analiza documentelor depuse în vederea emiterii certificatelor de urbanism, precum şi stabilirea cerinţelor şi condiţiilor urbanistice necesare pentru elaborarea documentaţiei tehnice - D.T. pentru autorizarea executării lucrărilor de construcţii;
c) analiza documentaţiei pentru autorizarea executării lucrărilor de construcţii depuse, în vederea constatării îndeplinirii prin documentaţia tehnică - D.T. a tuturor cerinţelor şi condiţiilor urbanistice impuse prin certificatul de urbanism, a condiţiilor cuprinse în avizele, acordurile, punctul de vedere şi, după caz, actul administrativ al autorităţii pentru protecţia mediului competentă, obţinute de solicitant. 
d) redactarea şi prezentarea spre semnare a certificatelor de urbanism şi a autorizaţiilor de construire/desfiinţare. 
Atributii pentru elaborarea certificatelor de urbanism: 
· verificarea continutului documentelor depuse, respectiv a propunerii de certificat de urbanism ;
· determinarea reglementarilor din documentatiile de urbanism si amenajare a teritoriului aprobate, referitoare la imobilul pentru care se solicita certificatul de urbanism ; 
· analizarea compatibilitatii scopului declarat pentru care se solicita emiterea certificatului de urbanism cu reglementarile din documentatiile urbanistice legal aprobate ;
· formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru proiectarea investitiei ;
· stabilirea in conformitate cu prevederile legale specifice a avizelor si acordurilor legale necesare autorizarii ;
· verificarea existentei documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de urbanism ;
· redactarea si emiterea certificatului de urbanism ;
· emiterea avizului in situatia in care emitentul certificatului de urbanism este Consiliul judetean ;
· intocmirea si tinerea la zi a registrului de evidenta a certificatelor de urbanism emise ;
· asigurarea caracterului public a certificatelor de urbanism emise prin afisarea lunara la sediul emitentului; 
· întocmirea de răspunsuri pentru documentatiile incomplete pentru a fi returnate solicitantului în vederea completării;
· întocmirea răspunsurilor pentru corespondenta diversă intrată în compartiment; 
· prelungirea certificatelor de urbanism emise în anii anteriori, în conformitate cu prevederile legale; 
· realizare copii după extrase PUG/PUZ/PUD (formate A4 si A3);
· întocmire note plată, viza spre neschimbare si borderou predare/primire PUG/PUZ/PUD;
· supunerea spre verificare a documentatiilor de către compartimentele implicate; 
· aplicare si semnare viză spre neschimbare documentatii tehnice;
· arhivarea certificatelor de urbanism eliberate;
· verificarea în teren a amplasamentelor cu probleme; 
· întocmirea de rapoarte pentru Sedinta Consiliului Local, de note de fundamentare;
· verificare documentatie si întocmire certificate de nomenclatură stradală;
· răspunde solicitărilor incomplete, fără acte de proprietate; 
· efectuează corespondentă privind evolutia denumirii străzii, echivalenta (traseul) străzii, alaturi de celelalte structuri cu atributii; 
· întocmeste documentatia pentru atribuire sau schimbare denumire stradă si o înaintează comisiei judetene de atribuire de denumiri in vederea obtinerea avizului alaturi de celelalte structuri cu atributii; 
· întocmeste referate pentru atribuire sau schimbare denumire stradă si înaintează documentatia spre aprobare, in conditiile legii, alaturi de celelalte structuri cu atributii; 
· verifică documentatia din punct de vedere al OPIS-ului actelor necesare si al continutului (valabilitătii). În functie de rezultatul verificării, se procedează la elaborarea Certificatului de atestare a edificării/extinderii constructiei;
· elaborează răspuns la solicitările având documentatia atasată incompletă, sau în a căror documentatie există neconcordante, iar corelarea/concordanta acestora necesită completarea cu alte documente, cu indicarea actelor ce o completează; 
· elaborează răspuns la solicitările solutionate nefavorabil, întrucât contravin prevederilor legale. Rezultatul solutionării cât si informatiile generate din documentatii, se inserează în baza de date a Certificatelor de atestare a edificării/extinderii constructiei; 
· întocmeste planuri folosind programele specifice de lucru; 
· realizează pozitionarea în teritoriu a imobilelor folosind planurile existente (P.U.G., P.U.Z.-uri, P.U.D.-uri, cartări, planurile parcelare), planurile cadastrale depuse de solicitanti la documentatii si planul cadastral al comunei ori alte planuri similare; 
· întocmeste răspunsuri la diverse solicitări – petitii, memorii, audiente, corespondentă diversă, inclusiv informatii pentru justitie, s.a.m.d.;
 
 Atributii pentru emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare:
· verificarea conţinutului documentelor (documentaţiei) depuse, sub aspectul prezentării tuturor actelor necesare autorizării, conform prevederilor legii 50/1991;
· verificarea modului în care au fost preluate în cadrul documentaţiei tehnice - D.T. condiţiile din avizele şi acordurile obţinute în prealabil de solicitant, inclusiv cele cuprinse în punctul de vedere/actul administrativ emis de autoritatea competentă pentru protecţia mediului;
· verificarea conţinutului documentelor (documentaţiei) depuse, sub aspectul încadrării soluţiilor propuse în prevederile documentaţiilor de urbanism aprobate şi ale certificatului de urbanism;
· redactarea şi prezentarea spre semnare a autorizaţiilor de construire/desfiinţare; 
· intocmirea si tinerea la zi a registrului de evidenta a autorizatiilor de construire emise - asigurarea caracterului public a autorizatiilor de construire emise emise prin afisarea lunara la sediul emitentului;
· participa la receptia la terminarea lucrarilor autorizate ca reprezentanti ai Autoritatii publice locale si urmareste regularizarea taxei de autorizatie la terminarea lucrarilor; 
· atribuirea de numere la autorizatiile de construire/desfiintare semnate si avizate;
· vizarea spre neschimbare a documentatiilor tehnice care au stat la baza emiterii autorizatiei de construire/desfiintare;
· deplasarea si verificarea în teren a constructiilor autorizate în vederea întocmirii proceselor verbale de receptii la terminarea lucrărilor;
· deplasarea în teren pentru verificarea stadiului fizic al constructiilor si avizarea proceselor verbale pe stadii fizice a lucrărilor pentru întocmirea documentatiei cadastrale; 
· actualizarea permanentă a Registrului autorizatiilor de construire/desfiintare emise; 
· arhivarea documentatiilor-martor care au stat la baza eliberării autorizatiilor de construire/desfiintare;
· întocmirea si semnarea răspunsurilor la documentatiile incomplete ethnic si/sau juridic, înregistrate pentru eliberarea autorizatiilor de construire/desfiintare si înaintarea spre verificare, semnare si avizare, în vederea completării;
· asigurarea consultantei de specialitate în cadrul programului de audiente cu publicul;
· realizarea de situatii statistice lunare, trimestriale si anuale privind autorizatiile de construire/desfiintare emise;
· urmărește termenul de valabilitate al autorizațiilor de construire/desființare iar cu cel puțin 15 zile înainte de expirarea valabilității înștiințează beneficiarul autorizației de construire/desființare pentru declararea valorii reale a lucrărilor în vederea regularizării taxei de autorizare;
· urmărirea regularizarii de taxe pentru autorizatiile de construire prin:actualizarea bazei de date privind autorizatiile de construire/desfiintare cu data începerii lucrărilor pe baza comunicărilor privind începerea si încheierea executiei lucrărilor depuse.
· comunică Inspectoratului Teritorial în Construcții, după efectuarea regularizării taxei de autorizare, valoarea finală a investiției așa cum a fost calculată la efectuarea recepției la terminarea lucrărilor;
· transmite Compartimentului Taxe și Impozite Locale situatia constructiilor noi sau a modificarilor la cele existente in vederea impunerii lor la plata impozitului
· depune documentațiile necesare în vederea obținerii acordului unic al Consiliului Județean;
· ține evidența acordurilor de spargere de drum și întocmește procesele verbale privind aducerea terenului la starea inițială;
· arhivarea documentatiilor de comunicare privind începerea executiei .
· întocmirea de adrese de înstiintare către beneficiarii autorizatiilor de construire/desfiintare, în vederea prelungirii valabilitătii autorizatiilor de construire/desfiintare sau pentru întocmirea procesului verbal de receptie în vederea regularizării taxei.
· asigurarea respectării prevederilor legislatiei în vigoare privind transparenta decizională în administratia publică din cadrul serviciului;
· asigurarea protectiei persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;
Atributii necesare organizarii şi exercitarii controlului propriu privind disciplina în construcţii:
· organizeaza şi efectueaza permanent acţiuni de control vizând disciplina în autorizare pe raza unităţii administrativ-teritoriale, potrivit competenţelor stabilite de Lege, privind executarea lucrărilor de construcţii numai pe bază de autorizaţii valabile; executarea lucrărilor de construcţii cu respectarea prevederilor autorizaţiilor de construire/desfiinţare şi a proiectelor tehnice.
· constată abaterile care constituie contravenții la Legea privind autorizarea executării construcțiilor, întocmește procesul verbal de contravenție și le transmite Primarului pentru aplicarea sancțiunilor.
· urmărește realizarea măsurilor dispuse prin procesul – verbal de contravenție și face propuneri pentru demolarea lucrărilor executate pe domeniul public fără autorizație sau cu încălcarea acesteia, în baza dispoziției Primarului.
· intocmeste referate pe care le transmite primarului in vederea actionarii in instanta a persoanelor fizice sau juridice care executa lucrari fara auttorizatie sau cu incalcarea acesteia;
· indeplineste orice alte atributii incredintate de primar sau Consiliul local al comunei I.L.Caragiale.
Atribuții privind cadastru
· identificarea, măsurarea și verificarea terenurilor care aparțin domeniului public și privat, cu alte direcții din cadrul instituției;
· punerea în posesie a persoanelor fizice și juridice care dețin terenuri ca urmare a sentintelor civile și a altor acte ce stabilesc atribuirea, reconstituirea sau constituirea dreptului proprietate asupra unei suprafețe de teren, conform legilor fondului funciar;
· participarea la expertize tehnico-judiciare;
· participarea la măsurare, verificare și realizări de planuri de situație, cu alte direcții din  cadrul instituției;
· asigurarea răspunsurilor la corespondența și orice sesizări adresate de contribuabili;
· întocmire de planuri parcelare

Atribuții specifice sistemului de control intern managerial conform OSGG nr. 600/2018, cu completările și modificările ulterioare,
 Respectă Regulamentul de organizare și funcționare al comunei I.L.Caragiale, Regulamentul intern al Primăriei comunei I.L.Caragiale, Codul de conduită;
[bookmark: _Hlk117165076][bookmark: _Hlk117165021] Are în sarcină cunoașterea procedurilor operaționale elaborate la nivelul compartimentului și a procedurilor de sistem elaborate la nivelul instituției, elaborarea și actualizarea procedurilor specifice de lucru;
 În cazul în care identifică un risc, completează și transmite formularul de alertă risc. Monitorizează riscurile și diminuarea lor până la eliminarea unora care nu mai prezintă un risc pentru compartiment;
 Respectă atribuțiile privind protecția datelor cu caracter personal.
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